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¢l 1
Udel ¥adu
Ugelem tohoto fadu je upravit zasady podepisovani pisemnosti, které vznikaji ve spoleCnosti
DORA Group a.s. (déle jen ,.Spole¢nost) a sméfuji mimo Spoleénost.
Tento podpisovy fad rozpracovava obecné zavazné predpisy (Obchodni zéakonik, Stanovy a
Organizadai fad).

¢l 2
Odpovédnost a Fizeni
Podpisovy tad je zdvazny pro viechny zaméstnance Spoleénosti a kaZdy vedouci zaméstnanec je
povinen s nim seznamit své podfizené.

¢l 3
Zpracovatel pisemnosti
Zpracovatelem se pro G¢ely tohoto fadu rozumi zaméstnanec spolednosti, ktery pisemnost vyhotovil
a piipravil k podpisu.
Zpracovatel odpovida za vécnou, obsahovou a formalni spravnost pisemnosti, jakoZ i za jeji fadné a
svédomité zpracovani v rozsahu své plisobnosti.

¢l 4

Podpisové opravnéni
Ve viech vécech spole¢nosti je oprdvnéno jednat piedstavenstvo, toto pravo vyplyvé z ustanoveni
Obchodniho zakoniku a Stanov spoleénosti.
Timto Fadem piedstavenstvo spoleénosti deleguje v souladu s § 15 Obchodniho zdkoniku pravomoc
pii podepisovani pisemnosti za spolenost sméfujicich mimo spolednost na manazery spoleénosti.
Vycet druhti pisemnosti vznikajicich ve spoleCnosti a k nim defegovand podpisova opravnéni jsou
uvedena v ¢l 6.
Spole¢nost miize jednat téz prostfednictvim zastupce na zakladé plné moci  vystavené
pfedstavenstvem. PInd moc se vystavuje v piipadé, kdy je nutné udélit zéstupci §ir$i opravnéni, nez
mu ndlezi dle tohoto podpisového fadu,
Pisemnosti podepisované za organizadni Utvar spoleénosti a sméfujici vagi jinému organizadnimu
utvaru spolecnosti nejsou predmétem tohoto podpisového fadu.
Pro identifikaci podpisi uvedenych na dokumentech a moZnost kontroly opréavnénosti podpisi je
zpracovan ,Prehled podpisovych vzord® zaméstnanct spole&nosti, ktery je uloZen v elektronické
podobé v adresati u podpisového fadu, originaly podpisovych vzord jsou pak uloZeny v sekretaridtu
feditele spole€nosti.

¢l 5

Zasady podepisovani
Pokud spoletnost jednd svym piedstavenstvem, podepisuji Elenové predstavenstva tak, jak je
zapsano ve Stanovach spole¢nosti.
Pfi podpisovani pisemnosti opravnénymi manaZzery dle tohoto podpisového fadu se uplatiiuje zdsada
dvou podpisii. Vyjimky ze zdsady dvou podpisl jsou mozZné jen v pFipadé, Ze jsou uvedeny ve vyétu
delegovanych podpisovych opravnéni wvedenych v &l. 6 fadu (napt. smlouvy pracovné-pravniho
charakteru aj.).
ManazZer s vy3$8im opravnénim mbZze vzdy zastoupit manaZera s niz$im opravnénim, vzdy viak musi
byt dodrzena podminka dvou podpisi.
Bé&Zné pisemnosti (napt. dopisy apod.} nevyzaduji dva podpisy zaméstnancti, stejnd jako interni
materidly, napt. vnitini normy, pokyny apod.
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Piehled podpisovych opravnéni

uzité zkratky:

.a... jsou vyzadovany 2 podpisy - uvedeni manaZeti podepisuji soudasné
I uvedeno vice opravnénych manazerli — podepisuje vzdy jeden z nich
VP vedouci personalistiky
MFM manazer FM
RS feditel spoleCnosti
PRA pravnik spole¢nosti
l druh pisemnosti podepisuje | _parafuje | vyjadreni |
Smlouvy, Které neodp
do 500 000 K&/ rok VP a MFM zpracovatel
a PRA
do 1000 000 K&/ rok VP nMFM a RS zpracovatel
aPRA
nad 1 000 000 K&/ rok ptedstavenstvo zpracovatel
a PRA a RS
Smiouva o poskytovani vlastnich vykoni
{nap¥. kupni, o dilo, a viechny dal3i smlouvy)
do 1 200 000 Ké&/rok VP a MFM zpracovatel
do 12 000 000 Ké/rok VP n MFM a RS zpracovatel
a PRA
nad 12 000 060 K&/rok piedstavenstvo zpracovatel
a PRA aRS
Nabidka na poskytfovani vlastnich vykoni
do 1 200 000 K&/rok VP n MFM
do 3 000 000 K¢&/rok RS
nad 3 000 000 K&/rok MFM a RS
Smilouvy na nakup
(napi'. réamcové, kupni, o dilo, a viechny dal3i smi.)
do 300 000 K&¢/rok VP a MFM zpracovatel
do 1 000 000 K&/rok VP n MFM a RS zpracovatel
de 5 000 000 K&/rok VP 1 MFM a RS zpracovatel
nad 5 000 000G Ké&/rok pledstavenstvo zpracovatel
a PRA aRS
Objednavka podle ramcové kupni smiouvy
do 200 000 K& VP n MFM
nad 200 000 K& RS
Objedndvka mimo ramcovou kupni smlouvu a
nikup za hotové
do 5 000 K¢ VP n MFM
do 50 000 K& VP a MFM
do 100 000 K¢& RS
nad 100 000 K¢ musi byt sepséna smlouva X
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Pojistné smlouvy RS zpracovatel
Zapodty pohleddvek RS zpracovatel
Dohody o hmotné odpovédnosti RS zpracovatel
a PRA
Smlouvy o postoupeni pohledavek
do 1 060 000 K& VP n MFM a RS zpracovatet
a PRA

nad 1 000 000 K& piedstavenstvo zpracovatel

a PRA a RS
Délnické profese VP n RS
THP a vedouci VP n RS
Rozhodnuti o stanoveni tarifni mzdy
Délnické profese VP n RS
THP a vedouci VP n RS
Dohody o pracich konan. mimo prac. pomér VP n RS
Manazerské smlouvy (MS)
RS piedstavenstvo
ostatni MS RS
Smlouvy o individ. mzd. podminkach (IS) RS
Smlouva o dpravé vztahi Slentd organi
DR predstavenstvo zpracovatel YH
pledstavenstva piedstavenstvo zpracovatel VH
SS:}S&?@&?&?’ prodeji, ndjmu pledstavenstvo zpracovatel VH
Ovladaci smlouva pledstavenstvo zpracovatel VH
Smlouva o tichém spoledenstvi piedstavenstvo zpracovatel VH
Smlouvy o pfevedu zigsku pfedstavenstvo zpracovatel VH
Smlouvy o sdruzeni piedstavenstvo zpracovatel
Smiouvy podle zdkona o cennych papirech piedstavenstvo zpracovatel
Sménky (vystaveni, akceptace, rubopis) piedstavenstvo zpracovatel
Smlouva komisionéi'skd predstavenstvo zpracovatel
Smlouva o obchodnim zastoupeni pfedstavenstvo zpracovatel
Smlouva o vyhradnim prodeji piedstavenstvo zpracovatel
Smlouva mandétni piedstavenstvo zpracovatel
Darovaci smiouva pledstavenstvo zpracovatel
Smiouva o ndjmu bytu pfedstavenstvo Zpracovatel
Deohody o prominuti dlubu predstavenstvo Zpracovatel
Doheda o pfevzeti dluhu, pfistoupeni k zdvazku piedstavenstvo zpracovatel
Ruéeni a dal¥i zajisfovaci instrumenty predstavenstvo zpracovatel
Smlcuvy o vécnych bfemenech predstavenstvo zpracovatel
Bankovni zdruka pitedstavenstvo zpracovatel
Smiouva o Gvéra nebo piijéee piedstavenstvo zpracovatel
23;10111?’; gblé\l;i]cilnlifsz ;ﬁgﬁ?ﬁ; pfipadech dle §196a pfedstavenstvo zpracovatel VH
Smlouva o zajisténi zadvazki piedstavensivo zpracovatel
e s PP TS | rtsvensvo | o | v
Smilouva o b&Zném udtu pledstavenstvo zpracovatel
Smlouva o vkladovém ¢ty piedstavenstvo zpracovatel
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¢L7
Vzor podpisové dolozky ve smlouvach
1} Pro spravné uplatiiovani zasad podpisového fadu jsou uvedeny 2 vzory podpisovych doloZek
pouzivanych ve smiouvach.
2)  Vzor se skladd ze zahlavi smlouvy a podpisové doloZky na konci smlouvy.
3) Prvni vzor je pii podpisu pisemnosti piedstavenstvem, druhy vzor je pfi podpisu pisemnosti
v kompetenci manaZerd Spoleénosti.

I
Smluvni strany

1) DORA Group a.s.
sidlo: Most, ul. Jaroslava Seiferta 2179, PSC 434 01
ic: 2715 1352
DIC: CZ2715 1352

bankovni spojeni: CSOB, a.s., &.0.: 209 472 404/0300

registraéni &fslo:  Krajsky soud v Ustf nad Labem — oddil a viozka B. 1756

jednajici: panem Lubosem Meékotou — pFedsedou predstavenstva a
panem Petrem Zi¥kou — mistopfedsedou predstavenstva

(dale jen ,,dodavatel)

... text smlouvy ...

V Mosté, dne ...............

Za NEXXX za DORA Group a.s.:

XXXXX Lubos Mé&kota
predseda predstavenstva

XXAXX Petr ZiZka
mistopiedseda predstavenstva
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1.
Smluvni strany

2} DORA Group a.s.
sidlo: Most, ul. Jaroslava Seiferta 2179, PSC 434 01
IC: 27151352
DIC: CZ2715 1352

bankovni spojeni:  CSOB, a.s., &.0.: 209 472 404/0300

registradni &islo:  Krajsky soud v Usti nad Labem - oddil a viozka B. 1756

jednajici:  panem DDRDDDDDDD — feditelem spolednosti a
panem EEEEEEEEEE — vedoucim personalistiky
(na zaklad& Podpisového fadu, schvaleného predstavenstvem spolenosti s G&innosti od
21.12.2010)

(dale jen ,,dodavatel™)

... text smiouvy ...

V Mosté, dne ...
78 XXXXXXX! za DORA Group a.s.:

XXXXX DDDDDDDDDD
feditel spole€nosti

XXXXX EEEEEEEEEEEE
vedouci personalistiky
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